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מדינת ישראל

מרכבה



ממשק נכנס למסמכים חשבונאיים, הנחיות למערכת השולחת
מסמך זה מאפיין את ההנחיות למערכת המקור אשר שולחת את ממשק המסמכים הנכנסים למרכבה. המסמכים הרלוונטיים לקליטה בממשק זה הינם:

מסמכים חשבונאים (GL)
מסמכי חיוב/זיכוי לזכאים (AP) 
מסמכי חיוב/זיכוי לחייבים (AR) 
הסבר כללי
במרכבה פותחה מערכת לניהול ממשקים. לצורך תמיכה במערכת זו נקבע תקן לפיו כל קבלת/שליחת קובץ למרכבה/ממרכבה מבוצעת באמצעות שימוש בשני סוגי קבצים הקשורים ביניהם:  

1. קובץ מעטפת (כללי, לשימוש מערכת ניהול הממשקים)
2. קובץ נתונים  (רלוונטי למהות הממשק) 
כל מערכת השולחת ממשק למרכבה צריכה לתאם מראש האם נדרש היזון חוזר ממרכבה וכן האם נדרש קובץ חוזר(משוב):
1. כאשר נדרש היזון חוזר ממערכת ניהול הממשקים - מרכבה מחזירה למערכת השולחת את מעטפת הממשק הנכנס עם הערך המתאים בשדה "סטאטוס" (בהתאם לשלבי הטיפול בממשק), ועדכון ערכי השדות "תאריך ממשק" ו-"זמן עדכון ממשק". 
פירוט הסטאטוסים – ראה נספח א במסמך זה.

מערכת שולחת המעוניינת לקבל  היזון חוזר חייבת למלא ערך בשדות הבאים: 
FEEDBACK = Y
- "שם מחשב מערכת המקור"  את כתובת המחשב שלה 

- "שם משתמש מערכת המקור" את שם המשתמש.   

2. כאשר נדרש קובץ משוב מהתכנית המטפלת בקליטת הממשק - לכל סוג ממשק מוגדרים קבצי המשוב הרלוונטיים לו. העברת הקובץ למערכת השולחת מתנהלת לפי התקן של משלוח ממשק יוצא ממרכבה: קובץ מעטפת וקובץ הנתונים. קיימים שלושה סוגים של קבצי משוב: שגויים, דחויים ותקינים.

שמות הקבצים (שגויים/דחויים/תקינים) – ראה נספח ג' במסמך זה
מבנה הדוחות (שגויים/דחויים/תקינים) – ראה נספח ז' במסמך זה

כל מערכת המתקשרת  עם מרכבה צריכה לתאם מראש עם אנשי הבייסיס את שמות המשתמשים וכתובת הדוא"ל שלהם (למשלוח קבצים למרכבה ולקבלת קבצים ממרכבה).
טיפול בפקודות לא תקינות  

פקודות אשר עקב בעיה לא נרשמו כמסמך במרכבה, יטופלו ע"י המערכת השולחת. המקרים הרלוונטיים הם:

1. פקודות שנמצאו שגויות (לא עברו בדיקות תקינות), יוחזרו למערכת השולחת לטיפול

2. פקודות שנדחו באופן יזום ע"י המשתמש הפיננסי, יטופלו ע"י המערכת השולחת  
תהליך קבלת וטעינת ממשק 

חשבות המשרד תקבע, בתיאום מראש עם מרכבה ועם המערכת השולחת, האם הטיפול בממשק ייעשה בשלמותו או בפקודות התקינות בלבד. 

אם יוחלט על חלקיות, על המערכת השולחת לתמוך בקבלת מספר קבצי משוב  לממשק ספציפי.
במרכבה  יבוצע  קיסטום אשר יאפשר תמיכה בתהליך עליו הוחלט.

להלן פירוט אופן פעולת הממשק על שלביו השונים בהתאם להחלטה בדבר הפעלת הממשק כממשק "חלקי" או "מלא":
	שלב הממשק
	תמיכה בממשק "מלא"
	תמיכה בממשק "חלקי"

	בדיקות תקינות בקבלת הקובץ


	אם נמצאו שגויים, הקובץ יידחה (הנתונים לא יגיעו למשתמש הפיננסי לאישור)


	המשתמש הפיננסי יקבל לאישור את הפקודות התקינות בלבד 


	אישור משתמש


	המשתמש יכול לאשר/לדחות את האוכלוסייה המוצגת בשלמותה (לפי שלב ממשק קודם)


	המשתמש יכול לאשר/לדחות פקודות בודדות באוכלוסייה המוצגת  ולחזור על התהליך מספר פעמים כרצונו


	בדיקת תקינות לאחר אישור משתמש


	אם נמצאו שגויים באוכלוסייה שאושרה, האוכלוסייה בשלמותה תדחה ולא יירשמו מסמכים 


	אם נמצאו שגויים באוכלוסיה שאושרה, יישלחו לרישום הפקודות התקינות בלבד 


	רישום המסמכים


	אם נמצאו שגויים באוכלוסיה שנשלחה לרישום, לא יירשם אף מסמך (אם נרשמו מסמכים לפני שהתגלתה הבעיה, ייווצרו להם אוטומטית מסמכי סטורנו) 

	אם נמצאו שגויים באוכלוסיה שנשלחה לרישום, יירשמו מסמכים לפקודות התקינות



סיום טיפול בקובץ במרכבה 

הטיפול יסתיים כאשר כל הפקודות בקובץ טופלו. כלומר, כל פקודה בקובץ באחד מהמצבים הבאים:

נרשמה (נוצר מסמך במרכבה), רשומה שגויה, רשומה נדחתה. 

הסטאטוסים הרלוונטיים הם:  -303,304,800,802  - ראה פירוט הסטאטוסים בנספח א' המצ"ב 
1. קובץ מעטפת  
מבנה שם קובץ המעטפת:  M<numerator>.XXX

  XXX  -  שם המערכת השולחת כפי שהוגדרה במערכת מרכבה

  M<numerator> - מספר רץ בן שבע ספרות שמתחיל באות: M 
דוגמא:  XXX.M0000077 , מעטפת לממשק ממערכת XXX, מספר ממשק: 0000077. 
המספור הינו רציף למערכת, לכל סוגי הממשקים המגיעים מאותה מערכת. 

כל ממשק שיצא  ממערכת XXX למרכבה יקבל מספר תעודה רץ ע"י מערכת XXX וייעטף בקובץ המעטפת במבנה הנ"ל. 

מבנה קובץ המעטפת:

קובץ המעטפת יכיל 5 שורות באורך 80 תווים כל שורה. מבנה השדות לפי סטנדרט קובול.

שורה ראשונה :
	פוזיציות
	תיאור
	מבנה
	שם שדה
	ערך קבוע
	ערך משתנה
	דוגמא
	הערות

	1-4
	סטאטוס ממשק
	9(3)
	INTR_STATUS
	
	X
	001
	ראה פירוט הסטאטוסים בנספח א'

	4-12
	תאריך עדכון ממשק (ddmmyyyy)
	9(8)
	UPDATE_DATE
	
	X
	24022003
	

	12-18
	זמן עדכון ממשק  (hhmmss)
	9(6)
	UPDATE_TIME
	
	X
	140220
	

	18-21
	קוד מערכת SAP   יעד
	X(3)
	SAP_SYS
	
	X
	PMT – ייצור

DGL - פיתוח
	

	21-24
	מספר קליינט SAP יעד
	9(3)
	SAP_CLIENT
	
	X
	900
	

	24-26
	קוד מודול ב-SAP  שאליו שייך  הממשק
	X(2)
	SAP_MODULE
	X
	
	FI
	

	26-29
	מספר ממשק במודול ה-SAP
	9(3)
	SAP_MODULE_NUMBER
	X
	
	264
	ראה פירוט בנספח ב'

	29-33
	שנה קלנדארית
	9(4)
	BUDGET_YEAR
	
	X
	2003
	

	33-40
	מספר ממשק בשנה קלנדארית
	9(7)
	INTR_NUMBER
	
	X
	0000077
	מספר רץ למערכת המקור

	40-43
	קוד זיהוי מערכת המקור
	X(3)
	SYS_NAME
	X
	
	MLM
	

	43-63
	שם מחשב מערכת המקור
	X(20)
	COMPUTER_NAME
	X
	
	MALAM
	

	63-78
	שם משתמש במחשב המקור
	X(15)
	USR_NAME
	X
	
	MLM_US
	

	78-79
	מצריך היזון חוזר ממערכת היעד
	X(1)
	FEEDBACK_RETURNED
	
	X
	Y/N
	

	79-80
	שדה ריק  (לשימוש עתידי)
	X(2)
	FILLER
	
	
	
	


שורה שנייה :
	פוזיציות
	תיאור
	מבנה
	שם שדה
	ערך קבוע
	ערך משתנה
	דוגמא
	הערות

	1-41
	שם קובץ הנתונים הנשלח למרכבה
	X(40)
	INTR_FILE_NAME
	
	X
	GC3FI265_M0000212.D171105_T112540
	ראה נספח ג'

	41-49
	תאריך יצירת הממשק  (ddmmyyyy)
	9(8)
	CREATE_DATE
	
	X
	24022003
	

	49-55
	זמן יצירת הממשק  (hhmmss)
	9(6)
	CREATE_TIME
	
	X
	140202
	

	55-58
	מספר קליינט SAP במערכת היעד
	9(3)
	SAP_CLIENT
	
	
	אין שימוש
	

	58-81
	שדה ריק  (לשימוש עתידי)
	X(23)
	FILLER
	
	
	אין שימוש
	


שורה שלישית :
	פוזיציות
	תיאור
	מבנה
	שם שדה
	ערך קבוע
	ערך משתנה
	דוגמא
	הערה

	1-41
	פרמטר טעינה 1
	X(40)
	PARMETER_1
	
	X
	העברת פרמטרים למערכת היעד
	לא רלוונטי לממשק זה

	41-81
	פרמטר טעינה 2
	X(40)
	PARAMTER_2
	
	X
	העברת פרמטרים למערכת היעד
	לא רלוונטי לממשק זה


שורה רביעית :
	פוזיציות
	תיאור
	מבנה
	שם שדה
	ערך קבוע
	ערך משתנה
	דוגמא
	הערות

	1-41
	פרמטר טעינה 3
	X(40)
	PARMETER_3
	
	X
	העברת פרמטרים למערכת היעד
	לא רלוונטי לממשק זה

	41-81
	שם תכנית טעינה במערכת היעד
	X(40)
	FILLER
	
	X
	לא בשימוש
	לא בשימוש


שורה חמישית :
	פוזיציות
	תיאור
	מבנה
	שם שדה
	ערך קבוע
	ערך משתנה
	דוגמא

	1-81
	כתובת דואר אלקטרוני של השולח
	X(80)
	FILLER
	
	X
	


2. קובץ נתונים

מערכות אשר ישלחו ממשק מסמכים נכנס למערכת מרכבה יבנו את הקובץ בעזרת טבלאות המרה וכללים אחרים אשר יוגדרו לפי הצורך (טבלאות המרה יוגדרו במערכת השולחת לפי העניין). 
הגדרת טבלאות ההמרה הנחוצות, העברת הנתונים ועדכונם ייקבעו לפי העניין.

עקרונות כלליים:

1. הקובץ יכיל 3 סוגי רשומות

 1.1 רשומת בקרת קובץ – רשומה אחת בלבד

 1.2 רשומות כותרת של מסמכים – לפי כמות המסמכים בקובץ

 1.3 רשומות תנועה לכל כותרת מסמך – עד 100 שורות למסמך
1.4   יש לרשום מסמך נפרד (כותרת + שורות) לכל זכאי/חייב  מול חשבון/חשבונות  הוצאה/הכנסה

2. הקובץ יכול להכיל יותר ממסמך אחד. 

2.1 נדרש איזון ברמת הקובץ וברמת מסמך 
2.2 התקופה החשבונאית לרישום יכולה להיות שונה בין המסמכים

3. אין הגבלה על כמות הרשומות בקובץ 
4. לא יירשמו בקובץ חשבוניות לתשלום למרצים 
5. קובץ המכיל מסמך עם תאריך רישום לתקופה חשבונאית  MM/YYYY,  צריך להגיע למרכבה לא יאוחר מתאריך 3 לחודש העוקב  (YYYY/1+MM/03).  אם הקובץ יגיע למרכבה אחר סגירת חודש   MM/YYYY  במרכבה, הממשק יידחה.
מבנה הרשומות
רשומת בקרה :
	דוגמה
	שדה חובה
	הערות
	אופי
	אורך 
	שם השדה
	פוזיציות

	
	כן
	קבוע=  00
	נומרי
	2
	סוג רשומה
	1-3

	0800
	כן
	קבוע. יינתן ע"י מרכבה
	טקסט 
	4
	קוד חברה
	3-7

	2003
	כן
	YYYY
	נומרי
	4
	שנת כספים
	7-11

	05
	כן
	MM
	נומרי
	2
	תקופת דיווח
	11-13

	10052003
	כן
	DDMMYYYY תאריך יצירת הקובץ במערכת המקור
	נומרי
	8
	תאריך מסמך
	13-21

	31052003
	כן
	DDMMYYYY היום האחרון בתקופת הדיווח
	 נומרי
	8
	תאריך רישום
	21-29

	
	כן
	מספר הממשק בשנת הכספים. מיספור סידרתי רציף, מנוהל ע"י מערכת המקור, מתחיל ב-1 לכל שנת כספים
	נומרי
	16
	מספר ממשק
	29-45

	
	כן
	מספר הרשומות מסוג 01
	נומרי
	7
	כמות רשומות כותרת בקובץ
	45-52

	
	כן
	מספר הרשומות מסוג 02 בקובץ
	נומרי
	7
	כמות רשומות תנועה בקובץ 
	52-59

	
	כן
	ללא סימן
	9(15).99
	18
	סה"כ חובה בקובץ
	59-77

	
	כן
	ללא סימן
	9(15).99
	18
	סה"כ זכות בקובץ
	77-95


קשרים בין השדות: 
השדות"  שנת כספים"" + תקופת דיווח" יוצרים את הערך "תקופה חשבונאית") לדוגמא:( 200703 
הערך בשדה "תאריך רישום" צריך להתאים לערך ב-  "תקופה חשבונאית" (לדוגמא 31032007 : תקין    ,  01042007אינו תקין(.
הערך בשדה "תאריך מסמך" צריך להיות תקני כתאריך . לא מתבצעות עליו בדיקות נוספות. 

רשומת כותרת :
	דוגמא
	שדה חובה
	הערות
	אופי
	אורך
	שם שדה
	פוזיציות

	
	כן
	קבוע =  01
	נומרי
	2
	סוג רשומה
	1-3

	
	כן
	
	טקסט
	25
	זיהוי מערכת שולחת
	3-28

	
	כן
	קישור לשורות התנועה
	נומרי
	20
	מספר פקודה
	28-48

	זכאי:  מספר החשבונית
חייב: מס' שובר החיוב
	כן
	אין כפילויות. (*)
	טקסט
	16
	אסמכתת כותרת
	48-64


	0800
	כן
	
	טקסט
	4
	קוד חברה
	64-68

	2003
	כן
	YYYY
	נומרי
	4
	שנת כספים (#)
	68-72

	10052003
	כן
	DDMMYYYY
	נומרי
	8
	תאריך מסמך
	72-80

	12052003
	כן
	DDMMYYYY
	נומרי
	8
	תאריך רישום (#)
	80-88

	11052003
	כן
	DDMMYYYY
	נומרי
	8
	תאריך קבלת מסמך
	88-96

	200305
	כן
	YYYYMM
	נומרי
	6
	תקופה חשבונאית (#)
	96-102

	
	כן
	
	נומרי
	3
	כמות שורות במסמך
	102-105

	
	כן
	ללא סימן
	נומרי 

9(15).99
	18
	סה"כ חובה במסמך
	105-123

	
	כן
	ללא סימן
	נומרי  

9(15).99
	18
	סה"כ זכות במסמך
	123-141

	
	כן במסמכי חייבים
	הטקסט יירשם בהודעה למוטב
	טקסט
	25
	טקסט כותרת (*)
	141-166

	XREF2_HD
	לפי הענין
	
	CHAR
	20
	מפתח סימוכין 2 פנימי עבור כותרת מסמך (**)   
	166-186


18/03/2007

(#) שנת כספים, תאריך רישום, תקופה חשבונאית 
הקשר בין 3 השדות ברשומת הכותרת:

1. לשנה שוטפת (כמו בדוגמא המספרית לעיל): 

       התקופה החשבונאית צריכה להיות שייכת לשנת הכספים.

       תאריך הרישום צריך להיות שייך לתקופה החשבונאית.

2. לשנה קודמת:

עבור ממשק מסמכים חשבונאיים לחשבונות ספר ראשי (263), תתאפשר קליטת מסמכים עם תאריך רישום לשנה קודמת. 

תאריך רישום שייך לשנה קודמת (YYYY.31.12) 
שנת כספים = שנה קודמת (YYYY-1) 

תקופה חשבונאית = תקופה מיוחדת שמספרה 13 – 16 

 (*) אסמכתת כותרת: 
זכאים: הכפילות נבדקת עבור זכאי בשנת כספים 
              שדה "אסמכתת כותרת": 
              16 תווים כלשהם, להחלטת המערכת השולחת
חייבים: הכפילות נבדקת עבור חייב של המערכת השולחת בשנת כספים 

               שדה "אסמכתת כותרת":  
               16 תווים במבנה מוכתב: 3 תווים ראשונים משמאל = "זיהוי מערכת שולחת",  
                                                        13  תווים הבאים, להחלטת המערכת השולחת  

(*) טקסט כותרת: 
אם יש ערך בשדה "טקסט כותרת" בממשק – הערך יועבר לשדה "טקסט"  של  כותרת המסמך שנבנה                                 אם אין ערך בשדה "טקסט כותרת" בממשק – יועבר הערך מהשדה "מערכת שולחת". 

(הסבר: טעינת הממשק במרכבה בונה מסמכים חשבונאיים לתשלום (חשבוניות), בזמן התשלום מופקת הודעה למוטב הכוללת את טקסט ואסמכתת הכותרת).

המלל שנרשם בהודעה למוטב נלקח מהשדה "טקסט" של כותרת המסמך  החשבונאי).
(**) אסמכתא 2 - ערך המהווה זיהוי חד ערכי לחיוב (כגון ת.ז) נבדק בהתאמה מול שדה "מפתח לשליחת תזכורות"  בממשק נתונים נוספים במידה ומופעל ליחידה השולחת (בתיאום מראש עם מרכבה) .
רשומת תנועה :
	דוגמא
	שדה חובה
	הערות
	אופי
	אורך
	שם השדה
	פוזיציות

	
	כן
	קבוע = 02
	נומרי
	2
	סוג רשומה
	1-3

	
	כן
	קישור לשורת כותרת
	נומרי
	20
	מספר פקודה
	3-23

	
	כן בתנועה לחייב 

0 בתנועות אחרות
	2 אפסים מובילים
	טקסט
	10
	מספר חייב                                
	23-33

	
	כן בתנועה לזכאי 

0 בתנועות אחרות
	2 אפסים מובילים
	טקסט
	10
	מספר  זכאי                  
	33-43

	
	כן בתנועה לספר ראשי 

0 בתנועות אחרות
	2 אפסים מובילים
	טקסט
	10
	מספר חן ספר ראשי 
	43-53

	0800
	
	בתיאום עם מרכבה
	טקסט
	4
	תחום עיסקי
	53-57

	
	לפי הענין
	DDMMYYYY
	נומרי
	8
	תאריך בסיס לתנאי תשלום
	57-65

	
	כן
	ערכים:

חובה ספר ראשי = 40

זכות ספר ראשי = 50 

חובה זכאי = 21

זכות זכאי = 31

חובה חייב = 01

זכות חייב = 11
	נומרי
	2
	מפתח רישום (*)
	65-67

	שקל=ILS
	כן
	לפי קוד ISO
	טקסט
	5
	מטבע
	67-72

	00000000723.00-
	כן
	בתנועת זכות סימן (–)

תנועת חובה ללא סימן. 

אפסים מובילים 
	99.(12)9
	15
	סכום
	72-87


(*)
 .1 זיכוי ספק) : תשלום(

שורת ספק - מפתח רישום 31 סימן תנועה (-)


שורת תקנה - מפתח רישום 40 סימן תנועה (+)

2 . חיוב ספק): תקבול(


שורת ספק - מפתח רישום 21 סימן תנועה (+)


שורת תקנה - מפתח רישום 50 סימן תנועה (-)

 .3 חיוב לקוח: (תקבול(



שורת לקוח - מפתח רישום 01 סימן תנועה (+)


שורת תקנה - מפתח רישום 50 סימן תנועה (-)

 .4 זיכוי לקוח) : תשלום(



שורת לקוח - מפתח רישום 11 סימן תנועה (-)


שורת תקנה - מפתח רישום 40 סימן תנועה (+)
רשומת תנועה - המשך:
	דוגמא
	שדה חובה
	הערות
	אופי
	אורך
	שם השדה
	פוזיציות

	1 -(מס"ב) 

Mׁ-(תקבול במס"ב(
ראה רשימה מלאה בנספח ד'
	זכאי - לפי הענין 

חייב – לפי הענין
	בתיאום עם מרכבה
	טקסט
	1
	 שיטת תשלום
	87-88

	0800
	זכאי - לפי הענין 

חייב – לפי הענין
	בתיאום עם מרכבה
	טקסט
	4
	קוד הקצאת בנק
	88-92

	ראה רשימה מלאה בנספח ו'
	זכאי - לפי הענין 

חייב – לפי העניין
	בתיאום עם מרכבה
	טקסט
	4
	תנאי תשלום
	92-96

	
	
	ריק
	טקסט
	5
	בנק בית
	96-101

	ראה רשימה מלאה בנספח ה'
	כן, לשורת ספר ראשי
	בתיאום עם מרכבה
	טקסט
	2
	קוד מע"מ
	101-103

	חייב: מספר האסמכתא מהשובר.
מיושר לשמאל עם אפסים מובילים עד 10 פוזיציות, והשלמת רווחים מימן עד 18 פוזיציות.
	כן
	
	טקסט
	18
	מספר אסמכתא
	103-121

	
	
	
	טקסט
	50
	טקסט שורה
	121-171

	0800-0800
	כן* לשורת ספר ראשי 
	בתיאום עם מרכבה

מבנה 

  xxxx-xxxxx
	טקסט
	10
	מרכז עלות (1)
	171-181

	
	כן* לשורת ספר ראשי
לפי הענין
	בתיאום עם מרכבה 

צמוד לשמאל, רוחים אחרי
	טקסט
	12
	הזמנה פנימית (1)
	181-193

	
	כן* לשורת ספר ראשי
לפי הענין
	בתיאום עם מרכבה 

צמוד לשמאל, רוחים אחרי
	טקסט
	24
	אובייקט wbs (1)
	193-217

	
	כן בשורת ספר ראשי
	
	טקסט 

(תקנה)
	8
	פריט התחייבות
	217-225




רשומת תנועה - המשך
	דוגמא
	שדה חובה
	הערות
	אופי
	אורך
	שם השדה
	פוזיציות

	080000
	כן
	בתיאום עם מרכבה 

צמוד לשמאל, רוחים אחרי
	טקסט
	16
	מרכז קרנות
	225-241

	
	לפי הענין.

בשורת ספר ראשי
	בתיאום עם מרכבה 

צמוד לשמאל, רוחים אחרי 
	טקסט
	10
	קרן מיועדת (2)
	241-251

	
	לפי הענין
	בתיאום עם מרכבה
	נומרי
	3
	מספר שורה בקרן
	251-254

	MSCHL
	לפי הענין
	
	CHAR
	1
	DUNNING KEY 

מפתח גביה (3)
	254-255

	MANSP
	לפי הענין
	
	CHAR
	1
	חסימת תזכורת (4)
	255-256

	rstgr
	לפי הענין
	
	CHAR
	3
	REASON CODE (5)
	256-259

	
	
	ריק, שדות שמורים לממשק חד פעמיים.
	CHAR
	221
	FILLER
	259-480

	XREF2
	
	
	CHAR
	12
	מפתח סימוכין 2
	480-492

	XREF3
	
	
	CHAR
	20
	מפתח סימוכין 3
	492-512


(1) המערכת דורשת שמסמך חשבונאי יירשם לאובייקט CO.
לכן אחד השדות הבאים חייב להופיע בממשק: או "מרכז עלות" או "הזמנה פנימית" או "אובייקט WBS". 
(2) קרן מיועדת – מותר לשים אותה קרן ואותו מספר שורה בתוך אותו מסמך, אסור באותו קובץ שיהיו אותם קרנות ומספרי שורה במסמכים שונים (בגלל בעיית נעילות)

(3) מפתח גביה – רלוונטי למסמכי חייבים בלבד עבור טיפול ברמת גבייה מקסימלית. 
מפתח הגבייה קובע את רמת הגבייה המקסימלית אליה ניתן להגיע בעת מהלך התזכורות.
ערכים אפשריים: 
1. הפעלת מקסימום רמת גבייה 1
2. הפעלת מקסימום רמת גבייה 2
3. הפעלת מקסימום רמת גבייה 3 
(4) חסימת תזכורת - ערך הקובע אלו מסמכים לא יעברו מהלך של הפקת תזכורות בגין פיגורים.

ערכים אפשריים:
1.  - BLANKחופשי לדרישות תשלום
2. K
 - חסימת תזכורות כללית
3. N
 - נפטר
Reason Code   (5) - קוד סיבה/קוד שירות  -מהווה למעשה את מהות החיוב כדוגמת סוג העסקה או השירות שניתנו על ידי המשרד המחייב (רלוונטי לממשקי מסמכי חייבים הנכנסים למרכבה). באמצעות קוד הסיבה נקבעות ההגדרות של מהלך התזכורות.

בין היתר קוד השירות קובע את אופן הפקת וביצוע משלוח תזכורות, קביעת סמן ריבית, סל הצמדה וכד'. 
קודי השירות ייקבעו במתואם מראש בין מרכבה ובין היחידה השולחת מסמכי חיוב
תיאור השדות בקובץ הקלט 
השדות המתוארים בחלק זה הינם שדות הקלט אשר ידרשו מהמערכות השולחות לצורך התממשקות למרכבה. חלק משדות אלו אינו קיים במערכות המקור. לצורך תרגום והזנת הנתונים יוגדרו טבלאות המרה במערכות השולחות לפי העניין.

סוג רשומה – משמש לזיהוי  סוג הרשומה  (בקרה/כותרת/שורה). ערכים אפשריים: 00 לרשומת בקרה    01   לרשומת כותרת 02 לרשומת שורה. 
זיהוי מערכת שולחת – משמש לזיהוי המערכת השולחת והנושא. לדוגמא : בתי משפט – הוראות חיוב. הערכים יוגדרו לפי העניין.
מספר פקודה –  מספר הפקודה  ברשומת הכותרת במערכת השולחת, מקשר אותה לשורותיה
אסמכתת כותרת –  מספר האסמכתא ברשומת הכותרת במערכת השולחת (מספר החשבונית).  
קוד חברה – קוד חברה במרכבה.  

שנת כספים – השנה בה נרשם המסמך במערכת השולחת. 
תאריך מסמך –  התאריך המופיע על המסמך המקורי במערכת השולחת.
תאריך רישום – התאריך בו תנועה מעדכנת  יתרה בספרים. בקובץ יירשם תאריך הרישום במערכת השולחת.  

תאריך קבלת מסמך – תאריך בו התקבל  פיזית מסמך המקור למערכת השולחת. רלבנטי למסמכי  זכאות בלבד.

תקופה חשבונאית – התקופה החשבונאית בה תנועה מעדכנת יתרה בספרים. בקובץ תרשם התקופה  בה נרשם המסמך במערכת השולחת.
מספר חייב – מספר החייב במרכבה. הערך יקבע על פי טבלאות המרה במערכת השולחת. 
מספר זכאי - מספר הזכאי במרכבה. הערך יקבע על פי טבלאות המרה במערכת השולחת. 

מספר חשבון ספר ראשי – מספר חשבון ספר ראשי (הוצאה/הכנסה) במרכבה. הערך יקבע על פי טבלאות המרה במערכת השולחת. 
תחום עסקי – מצביע במרכבה על שיוך ארגוני של תנועה ליחידת בצוע/גזברות. יקבע על פי טבלאות המרה במערכת השולחת או כקבוע שיוגדר ע"י מרכבה.

תאריך בסיס לתנאי תשלום – תאריך אשר ממנו מחושבים מספר הימים (לפי שיטת התשלום) 
לצורך תשלומים /תקבולים. יקבע לפי הצורך. רלבנטי למסמכי זכאות וחייבים.
מפתח רישום – קובע את סימן התנועה במסמכים פיננסיים. הערך ייקבע לפי 
סוג החשבון במערכת השולחת (חייב/זכאי/חשבון ספר ראשי) וסימן התנועה במערכת השולחת (חובה /זכות).
מטבע – קובע את מטבע המסמך. הערכים האפשריים הינם כל קודי המטבע עבורם מתוחזקים שערי חליפין במערכת. הערכים בשדה זה יקבעו על פי טבלת המרה במערכת השולחת.  
סכום  -  הסכום ברשומת השורה. סכום בחובה ללא סימן, סכום בזכות עם סימן (-). 
שיטת תשלום – משמש למסמכי זכאות/ חייבים קובע את שיטת התשלום/  תקבול. 
                                 הערכים בשדה זה בקובץ הקלט יוגדרו לפי העניין  

קוד הקצאת בנק – קוד הקובע לאיזה חשבון בנק יועבר התשלום לזכאי/ייגבה התקבול מהחייב, רלוונטי להוראת קבע. הקוד מותנה בשיטת התשלום (1 – תשלומים במס"ב, M – גבייה במס"ב). 
יש לשים לב שהקוד שנשלח במסמך חייב להיות ברשומת האב של הזכאי/חייב. 
           כאשר שיטת התשלום היא סילוקין (שיטת תשלום 4) הערכים האפשריים לקוד הקצאת בנק הם: 

            SILK - עבור זכאים שמתחילים ב-1 (זכאים מקבוצה 1000)  
           RASH - עבור זכאים שמתחילים ב-2 (זכאים מקבוצה2000 ) 
תנאי תשלום – ערך הקובע את תאריך התשלום בפועל במערכת. הערכים בשדה זה בקובץ הקלט יוגדרו לפי העניין. 
בנק בית – קובע את חשבון הבנק ממנו תשולם החשבונית.
קוד מע"מ – קובע את הרישום והדיווח של העסקאות החייבות והלא חייבות במעמ. 
          שדה חובה ברשומת חשבון ההוצאה.

          ברשומת הזכאי/חייב  יש להשאיר ריק. הערכים בקובץ הקלט יוגדרו לפי הצורך. 
מספר אסמכתא – אסמכתא ברשומות שורה.

טקסט שורה – טקסט  ברשומות השורה 

מרכז עלות – יחידה ארגונית מתחת לרמת החברה כגון מחלקה או אגף אשר אחראית לניהול 
ובקרת הוצאות ואותה מעונינים למדוד. יוגדר לפי הצורך. 

הזמנה פנימית -  ישות המרכזת עלויות והכנסות. בד”כ מיועדת למדידה ובקרה של פעילויות פנים ארגוניות כגון פרויקט. יוגדר לפי הצורך.

אובייקט WBS -  משמש כרגע למודול התמיכות.  יוגדר לפי הצורך.

פריט התחייבות -  תקנה תקציבית. ערך זה ירשם בקבצי קלט של מערכות שולחות המנהלות  את הרישום לתקציב, כגון ממשק שכר. 
מרכז קרנות, מרכז קרנות – קובע את השיוך הארגוני של התקנה התקציבית.  יקבע על פי טבלאות המרה במערכת השולחת או כקבוע שיוגדר ע"י מרכבה.
קרנות  מיועדות – (Earmarked  Funds) -  במרכבה "תקציבים מיועדים": מסמכי שריון תקציב הנוצרים במודול FM , מיועדים לשריין  תקציב למטרות שונות . משמש לתהליכי התמיכות , RE.
       מספר שורה בקרן מיועדת– רמת פירוט נוספת לקרן מיועדת (חלק מהמפתח)  
       מפתח סימוכין 2 פנימי עבור כותרת מסמך – קישור למסמך אחר לצורך תכתובת. בתיאום עם מרכבה 
      מפתח גביה -  קובע את רמת התכתובת (מכתב ראשון, שני, אזהרה וכו'). בתיאום עם מרכבה 
      חסימת תזכורת  - האם לשלוח תזכורת לחייב. בתיאום עם מרכבה 
      קוד שירות (RESON CODE)  - בתיאום עם מרכבה.

נספח א'
רשימת סטאטוסים נכנסים למרכבה

קוד                                                                                                            

001– מוכן למשלוח                                                           

רשימת סטאטוסים ומשוב המועברים למערכת השולחת
קוד                                                                                                            משוב

002– הגיע למרכבה                                                           

003 – טעינת הקובץ הסתיימה בהצלחה                                                 דוח תקינים
          (נוצרו מסמכים חשבונאיים לכל הפקודות בקובץ)

004 – טעינת הקובץ נכשלה                                                                     דוח שגויים
          (לא נוצרו מסמכים חשבונאיים או שנוצרו מסמכים בודדים
           ובוצע עליהם סטורנו אוטומאטי) 

800 – נמצאו שגויים בקובץ בזמן הבדיקות. הקובץ לא ייטען                 דוח שגויים 

801 – הקובץ בשלמותו נדחה ע"י משתמש                                               דוח דחויים
802 – הקובץ נטען חלקית                                                                         דוח תקינים, דוח שגויים, דוח דחויים 

803 – נמצאו שגויים בקובץ, ממתין לאישור משתמש                              דוח שגויים 

804 - ממתין בשלמותו לאישור משתמש (הנתונים נבדקו ונמצאו תקינים) 

נספח ב'
ערכים לשדה "מספר ממשק במודול SAP " במפתח לזיהוי הממשק 

הסבר כללי

המפתח במרכבה לזיהוי הממשק  הנכנס מורכב מהשדות הבאים: 
"מערכת מקור" (System Name), 
"נומרטור" ((INTR_NUMBER 

שדות המפתח בצירוף השדות הבאים מזהים את הממשק לתכנית הטעינה:

"מספר ממשק במודול "SAP  (SAP_MODULE_NUMBER), 
"אזור עבודה" (Application Area), 

ערכים 

"מספר ממשק במודול SAP " של ממשק נכנס (מסמכי זכאות)                                  264

"מספר ממשק במודול SAP " של ממשק היזון חוזר למסמכי זכאות (דוח שגויים)   764 

"מספר ממשק במודול SAP " של ממשק היזון חוזר למסמכי זכאות (דוח דחויים)   765 

"מספר ממשק במודול SAP " של ממשק היזון חוזר למסמכי זכאות (דוח תקינים)  766 

"מספר ממשק במודול SAP " של ממשק נכנס (מסמכי חיוב)                                     267
"מספר ממשק במודול  SAP" של ממשק היזון חוזר למסמכי חיוב (דוח שגויים)       767  

"מספר ממשק במודול  SAP" של ממשק היזון חוזר למסמכי חיוב (דוח דחויים)       768

"מספר ממשק במודול SAP " של ממשק היזון חוזר למסמכי חיוב (דוח תקינים)      769

נספח ג'
מבנה שמות קבצים נכנסים ויוצאים  
מבנה שמות הקבצים הנכנסים למרכבה  
(XXX מערכת שולחת, 1000731 מספר הממשק שנקבע במערכת השולחת)
שם קובץ נתוני מסמכי חייבים:

    XXXFI267_ M1000731.Dddmmyy_Thhmmss
שם קובץ נתוני מסמכי זכאים:

 XXXFI264_ M1000731.Dddmmyy_Thhmmss 
דוגמא למבנה קובץ נתוני מסמכי חייבים נכנס:

GC3FI267_M0000212.D171105_T112540 

מבנה שמות הקבצים החוזרים למערכת השולחת (קבצי משוב)
 (XXX מערכת שולחת, 1000731 מספר הממשק הנכנס)
1. מבנה שם הקובץ של דוח השגויים (תמיכה במספר קבצי שגויים שיכולים להיווצר מאותו ממשק)

 hhmmss FI_INT_ER_FDBCK_XXX_1000731.YYMMDD    
(YYMMDD , תאריך

 hhmmss , זמן: שעה,דקות,שניות.)  

2.  מבנה שם הקובץ של דוח הדחויים (תמיכה במספר קבצי דחויים שיכולים להיווצר מאותו ממשק)

 hhmmss FI_INT_RJ_FDBCK_XXX_1000731.YYMMDD    
(YYMMDD , תאריך

 hhmmss , זמן: שעה,דקות,שניות.)  

3. מבנה שם קובץ של דוח תקינים (תמיכה במספר קבצי דחויים שיכולים להיווצר מאותו ממשק)

 hhmmss FI_INT_OK_FDBCK_XXX_1000731.YYMMDD 

(YYMMDD , תאריך

 hhmmss , זמן: שעה,דקות,שניות.)  

נספח ד'

ערכים אפשריים לשדה שיטת תשלום:

1
העברה בנקאית - מס"ב

2
תשלום בהוראת קבע

3
צ'קים

4
סילוקין

5
העברה בנקאית ידנית - מט"ח

6
תקבול במזומן

7
תקב' בחיובים בינמשרדיים ישירים

8
תקבול בצ'קים

9
תקבול בכרטיס אשראי

F
צ'קים - מטה חשכ"ל  - הלוואות

G
העברה בנקאית פנימית ידנית

H
תשלום בחיובים בנמשרדיים ישירים

M
תקבול מס"ב גבייה - הוראת קבע       
Q
מס"ב בתשלום נפרד                            רלוונטי לחשכל (קוד חברה 0540)
R
מס"ב גבייה - תקבול נפרד                  רלוונטי לחשכל (קוד חברה 0540)
S
תקבול בסילוקין

X
תשלומים אוטומטיים במט"ח

Y
צ'קים יחידתיים

Z
המחאות מיוחדות אחרות
נספח ה'

(06/2006) בעקבות שינוי המע"מ ל 15.5% שונו חלק מהקודים הקיימים והוגדרו מספר חדשים : 

ערכי קודי המע"מ האפשריים למסמכי חייבים: 

A0    קוד מע"מ להכנסות לא חייבות 0% 

 A1 (מס ערך מוסף עסקאות קוד חברה עוסק) שונה ל 15.5 %  
ערכי קודי המע"מ האפשריים למסמכי זכאים:

V0
מס ערך מוסף תשומות 0%  (קוד מעמ להוצאות לא חייבות 0%.)

VC       חשבונית עסקה זכאים באילת 0%

VI       חשבונית עצמית      16.5%  

VN       חשבונית עצמית   15.5%

VK      קוד מס (חשבונית)   16.5% 

VM      קוד מס (חשבונית)   15.5%

VL      חשבונית עסקה       16.5% 

VP      חשבונית עסקה   15.5%

נספח ו'

תנאי תשלום - ערכים אפשריים:

            1 יום - תשלום מיידי

27            יום 

30            יום
35            יום
            40 יום

             50 יום

            55 יום

            60 יום

במסמכי לקוחות  במידה ולא הוזן ערך לשדה זה, יירשם מסמך עם שדה זה ריק

במסמכי ספקים במידה ולא הוזן ערך לשדה זה, הערך יילקח מרשומת אב ספק.

נספח ז'

מבנה הדוחות 

1. דוח שגויים  
שורה ראשונה 

שם ממשק (עד 30 תוים) 

שורה שניה כותרת

" דו"ח בדיקת נתוני ממשק מספר 9999999 תאריך DD/MM/YYYY " (התאריך הוא  document_date משורת הבקרה בקובץ הנכנס)

שורה שלישית 

"====================================================" 

לכל שגיאה מודפסות 4 שורות.

שורה ראשונה:

עמודות 1   עד 11 -
"מספר פקודה:"  (טקסט קבוע)
עמודות 12 עד 32 -
מספר הפקודה    (לקוח מהקובץ. בדוח הגדרת השדה היא טקסט ) 
עמודות 33 עד 39 - 
"שורה:"              (טקסט קבוע)
עמודות 40 עד 44 - 
מספר השורה בתוך  הפקודה (לקוח מהקובץ)
שורה שניה:

עמודות 1   עד 11 - 
"שדה:" (טקסט קבוע)
עמודות 12 עד 32 -
שם השדה בו נתגלתה בעיה
עמודות 33 עד 39 - 
"ערך:"  (טקסט קבוע
עמודות 40 עד 56 - 
הערך השגוי  (מקסימום 16 תוים, מוצמד לימין)
שורה שלישית: 
תיאור הבעיה  (טקסט באורך של עד 70 תווים
שורה רביעית:

שורת הפרדה בה 20 מקפים  
דוגמה:
מסמכ' חשבונאיים לתשלום

דו"ח בדיקת נתוני ממשק מספר 2000211 לתאריך 08/11/2005

====================================================

מספר פקודה: 20500000000000152877 שורה:  1

שדה:        זכאי                 ערך:   0000000005

בעיה: הזכאי אינו מוגדר במערכת

-------------------------
מספר פקודה: 20500000000000152881 שורה:  1

שדה:        זכאי                 ערך:   0000000005

בעיה: הזכאי אינו מוגדר במערכת

-------------------------
מספר פקודה: 20500000000000152890 שורה:  1

שדה:        זכאי                 ערך:   0000000005

בעיה: הזכאי אינו מוגדר במערכת   
-------------------------
2. דוח דחויים  
שורה ראשונה 

שם ממשק (עד 30 תוים) 

שורה שניה  כותרת

"הודעה על דחיית ממשק מספר 999999 מתאריך DD/MM/YYY " (התאריך הוא  document_date משורת הבקרה בקובץ הנכנס)  

שורה שלישית 
====================================================  
שורה רביעית  טקסט קבוע  

"הפקודות הבאות נדחו ע"י &" 

שורה חמישית טקסט קבוע 

"סיבת הדחיה"

שורה שישית מלל

סיבת הדחייה כפי שהמשתמש רשם בעת ביצוע הפעולה  

שורה שביעית והלאה 

מספרי הפקודות מהקובץ שנדחו  (שורה לכל פקודה שנדחתה)
דוגמה 
מסמכ' חשבונ' - חייבים
הודעה על דחיית ממשק מספר 0000057 מתאריך 27/10/2005

====================================================

הפקודות הבאות נדחו ע"י Keren Goldsmidt
סיבת הדחייה:

YYJJJJכעככעכעכע

00000000000000000024

00000000000000000025

00000000000000000027

00000000000000000028

00000000000000000030

00000000000000000031

00000000000000000032
3. דוח תקינים

שורה ראשונה 

שם ממשק (עד 30 תוים) 
שורה שניה כותרת
"דוח פקודות  תקינות לממשק מספר 9999999 תאריך DD/MM/YYYY " (התאריך הוא  document_date משורת הבקרה בקובץ הנכנס)

שורה שלישית 

"====================================================" 
שורה רביעית 
משמאל לימין שנה ) 4 תוים , שנת כספים משורת הבקרה בקובץ הנכנס)  קוד חברה  (4 תוים(
שאר השורות במבנה האחיד הבא (משמאל לימין(   
מספר פקודה          20 תוים (מהקובץ הנכנס)

אסמכתת כותרת    16 תוים (מהקובץ הנכנס)
שנת כספים             4 תוים (מהקובץ הנכנס)

מספר מסמך           10 תוים (מספר המסמך שנוצר במרכבה)    
דוגמה 
מסמכ' חשבונאיים לתשלום

דוח פקודות תקינות לממשק מספר 0000048 תאריך 20/05/1106

====================================================

24002005 
0000000000000000000740648                   20051900017002

000000000000000000082482                     20051900017003

000000000000000000099571595               20051900017004

000000000000000000104613                     20051900017005

000000000000000000114252923               20051900017006

0000000000000000001223470                   20051900017007

000000000000000000136267                     20051900017008

000000000000000000141746                     20051900017009

0000000000000000001599                         20051900017010

0000000000000000001689                         20051900017011  
0000000000000000001752306                   20051900017012 
0000000000000000001810165                   20051900017013

00000000000000000019513001271           20051900017014 
0000000000000000002022-416                 20051900017015   
0000000000000000002181839                   20051900017016

00000000000000000022713475-713474   20051900017017

000000000000000000239502                     20051900017018 
הערות נוספות למסמך:
1. מספרי מסמכים הקשורים לפיתוח התוכניות במרכבה (אינם רלוונטיים למערכות המקור):

2002-4700, GL ממשק נכנס למסמכים חשבונאיים (אפיון טעינה)
2003-8660, GL מערכת אישור משתמש למסמכים חשבונאיים נכנסים ממערכות חיצוניות
2. תיעוד שינויים שבוצעו במסמך זה:

	תאריך
	שם המעדכן
	מהות העדכון
	הערות

	05.06.2005
	עדה  
	שדות  לרשומת כותרת ורשומת תנועה
	

	05.06.2005
	עדה  
	הוספת תמיכה בקליטה חלקית של ממשק
	

	
	
	
	


- 
הערות לשימוש פנימי :
1. בכל השורות יש לרשום מרכז עלות ומרכז קרנות, כולל בממשקי ספקים, לקוחות וספר ראשי מאזניים.
2. להוסיף סוג תנועה של תקבול מלקוח (15).
3. להוסיף סוג תנועה של תשלום ללקוח 
4. הפרדת ממשקים בין ממשק זכאי/חייבם/ספר ראשי
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